
Na temelju 6lanka '10. stavka 1. Zakona o kniiZni
broj 17119, 98119 i 114122), 6lanka 19, stavka 2.
(Narodne novine broj61l23) i dlanka 43, Statuta
Skole Brajda na sjednici odrianoj 20. prosinca

PRA
O RADU SKO

I. OPCE ODREDBE

Cla
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnj
djelatnost Skolske knjiZnice, prava korisnil<a,
postupak u sludaju o5tecenja, uni5tenja ili gubi
Skolske knjiZnice i ostalo u vezi s radom Skolske
tekstu: Skolska ustanova).

Cla
Skolska knjiZnica osigurava

kulturnih potreba korisnika te je
Skolske ustanove.

ispunjavanje
informaciisko.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na
zaposlenike Skolske ustanove te druge osobe k
(2) O primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe rav

lzrazi koji se u ovom
i Zenski spol.

Pravilniku koriste, a imaju

II. ZADACE I DJELATNOST SKOLSKE K

(1) Zada6,a Skolske knjiZnice kao informacijsk
sredi5ta Skolske ustanove je da organiziranim
digitalnim oblicima te uslugama i radom
informacijskih, strudnih i kulturnilr potreba korisn
(2) Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se med
odgojno-obrazovnorTl
strudno-knji2ni6nonr
kulturnom ijavnom

(3) Sukladno dlanku 4. Standarda za Skolske
Skolska knjiZnica je tipa T3.

Clana

Clana

ma i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne noyine
i dlanka 28. Standardp za Skolske knjiZririce

ne Skole tsrajda St<otski odbor Osno[ne
godine donio je

IK
KNJIZNICE

2.

lojno-obrazovnih, informacijskih, strudnlh i

jsko, komunikacijsko i kulturno srediSte

e, uditelje, strudne suradnike,
borave u orostoru Skolske kniiZnice.
telj i strudni suradnik - knjiZnidar.

znadenje, odnose se jednako na mq5ki

rZNrcE

;, medijskog, komunikacijskog i kulturnog
zbirkama knjiZnidne grade u analogninn i

ra ispunjavanje odgojno-obrazovrfrih,

obno pove zanim djelatnostima:

Clanak

iZnice, a s obzirom na broj razrr-ldnih odjila



6lana
(1) Program rada Skolske knjiZnice sastavni je
programa rada Skolske ustanovre.
(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada
-izradu godi5njeg plana i programa rada $

- rad na uskladivanju s godi$njim planom ra
knjiZnice u Skolski l<urikulum
- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne,

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske
strudnim suradnicima, ravnateliem i

obrazovnoga rada.

Rad s udenicima odrrosi se na:
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih u
- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih
- stvaranje uvjeta zer interdisciplinarni pristup n

- poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija
- poticanje kritidkog mi5ljenja i {e5avanja pro

- osiguravanje pristupa knjiZnicnim zbirkama i

udenju te poudavanje za samostalno i cjeloZivotn
- organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nj

- razvijanje svijesti o vrijednostima zavidajne i

i znanosti
- poticanje odgoja za demokraciju i razvijanje svi
i razliditih projekata

- drugi odgojno-obrerzovni rad s u6enicima.

Rad s uditeljima, strudnim suradnicima i

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radi
nastavi

- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZ
skladu s kurikulumom
- organizaciju i provedbu strudnog usavr5ava
upucivanja u kori5tenje pouzdanih informacijskih
u e-udenju i e-podudavanju
- rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice
- suradnju sa strudnim vije6ima u Skolskoj ustan
- mentorski rad s pripravnicima u tijeku staZiranj
- drugu suradnju s uditeljima, strudnim suradnici
Skolske ustanove.

Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice
- izgradnju i upravljanje fondom, Sto ukljuduje za
godi5njih planova nabave
- obradu knjiZnidne grade u radunalno ditljivim
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

Skolskog kurikuluma i godi5njeg plapa i

knjiZnice i pisanje godi5njeg izvje56a o rpdu
a Skolske ustanove i ukljudivanju SkolBke

kolske knjiZnice obuhvaca:

njiZni6ne i kulturno-javne djelatnosti.

7.Clana
knjiZnice hva6a rad s u6enicima, rad s

i programiranjeroditelj te planiranje

za u0enje
ika odgojno-obrazovnoga racla

uZanjem usluga kao pomod u6enicimB u
ucenje

onalne kulture, posebno jezika, umjetn(lsti

o rn u lti ku ltu ra I nosti uz organiz.acij u z$i rki

m obuhva6a:
ca te pripremu i sudjelovanje u ilstraZiva{koj

nih i rnedunarodnih projekata i programg u

odgojno-obrazovnih zaposlenika s ciljgm
ra i udinkovitu uporabu novih tehnologija

i ravnateljem te strudnim sluZbamaiz\an

Clanak 0.
razumijeva:
itu knjiZni6ne grade, otpis i reviz:iju te izrqdu

udite jirna,
odgojno-

0lana

dlana

aloZnim formatima i preuzimanje zapis4 iz



- osiguravanje dostupnosti i koriStenja knjiZni
medijima
- izradu informacijskih pomagala; prikazi knjiga,
- utvrdivanje i pradenje potreba korisnika
- razvijanje navike prosje6ivanja knjiZnice
- organizirano i sustavno pou6avanje korisnika
nadin i metode rada na istraZivadkim zadacima

e grade i izvora informacija na razliqitim

matski popisi isl.

knjiZnice, upu6ivanjefn u
informacija na razliditim

za (itanje, pomod u pronala*enju izr4ora

v jedinstvenoga elektroni6kog prikupljqnja
vodi u Nacionalnoj i sveudiliSnoj knjiZnipi u

:, digitalne zbirke i institucijskog repozitQrija
dnog rada Skolske knjiZnice

radu i kori5teniu
uz upotrebu izvora

medijima
- rad s korisnicima; cirkulacija grade,
informacija
- poticanje ditanja i razvoj ditateljske kulture
- poudavanje informacijske i medijske pisme
- prikupljanje i unos statistidkih podataka u S
statistidkih podataka o poslovanju knjiZnica koji
Zagrebu
- suradnju u izgradnji knjiZnidnog sustava
- suradnju s nadleZnom Zupanijskom matidnom azvoinom slu2bom i matidnom sluZbom za
Skolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveudili5noj knj ci u Zagrebu ,

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZnice u

- organizaciju nastavnoga gradiva za e-udenje i

pu mreZne stranir:e Skolske ustanovg
orene obrazovne sadrZaje

- sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiZni
- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanie
- druge strudne poslove.

Clanak
(1) Kulturna ijavna cljelatnost Skolske knjiZnice
- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sad ja; knjiZevne i filmske tribine
- filmske i videoprojekcije, izloZbe, kazali5ne ve, glazbene i plesne izvedbe i drugq uz
uvaZavanje autorskih prava
- poticanje integracije kulturnih i javnih djel
podrudja

s nerstavom razlicitih odgojno-obrazovnih

- promicanje op6eljudskih vrijednosti i uskla
ciljevim a odgoj no-obrazovnciga programa

anje dru5tveno-humanistidkih vrednota s

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozradja 5 ustanove
- suradnju s kulturnim institucijama; narodnim
kazali5tima i drugim ustanovama koje organizira
- suradnju sa strukovnim udrugama i srodrrim it

(2) Skolska knjiZnica kontinuirano radi na proml

1.
nosi se na:

drugim knjiinicamer, arhivima, muzejifpa,
rad s djecom i mladeZi u slobodno vrije,me

i knji;Znice s ciljem informiranja korisnik4 te
je nudi i o njezinoj ulozi u Skolsl<oj ustanovistrudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima

i zajednici.

III. KNJIZNICNA GRAOA I KNJIZNIENI

dlanak 2.
koja zadovoljava obrazovne, informacijs;ke,
dono5enju smjernica za nabavu knji2ni0ne

izlud:ivanjem u

U Skolskoj knjiZnici osigurava se knjiZnidna gr
kulturne, strudne i osobne potrebe korisnika. pri
grade Skolski knjiZnibar suraduje s odgojno-obr zaposlenicima.

Clanak
KnjiZni6ni fond kontinuirano se izgraduje na
skladu s pravilnikom kojim je propisana za$tita

nove grade i redovitim
icnr: grade, revizija i otpis.



(1) KnjiZnidnu gradu dine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digit
- neknjiZna grada; zvu6na, vizualna
- elektronidka grada na prijenosnim medijima
- vi5evrsna grada
-didaktidke igradke i dru5tvene igre
- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima
(2) Skolska knjiZnica osigurava i pristup online i

(3) Obrada knjiZnidne grade provodi se u
Skolska knji2nica treba imati javno dostupan knj
stranici Skolske ustanove.

(1) SadrZaj knjiZnidnog fonda ovisi o Skotskom
Skolske ustanove.
(2) Knji2nidni fond je jedinstven i organiziran u
obaveznu lektiru i knji2evne tekstove za potrebe
u broju primjeraka koja pokriva potrebe najveOeg
referentnu zbirku: enciklopedije, rjednike, leksik
strudnu literaturu za sva nastavna podrudia u skl
literaturu iz podrudja pedagogije, metodike, psi
literaturu na stranim iezicima
gradu namijenjenu poticanju ditanja i Eitanja za
serijske publikacije za djecu i mladeZ i dr.
(3) Struktura i opseg knji2nidnog fonda
knjiZnice i drugim propisima i prervilima.

IV. STRUCNI SLIRADNIK SKOLSKI KNJ

(1) Stru6ni suradnik knjiZnidar obavlja strudne

planiranje, programiranje i pripremanje za rad
obrazovnim radnicirna, drugim knjiZnicama i usta

Cllanak
(1) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu
(2) Usavr5avanje iz stavka 1 . ovoga dlanka je org
strudno usavriavanjer.

(2) Zapo|ljavanje i norma rarda Skolskog knj
kojima je propisana djelatnost osnovno5kolskog i

(3) Strudni suradrrik knjiZnidar obavlja strudnr
rad s udenicima, obavlja poslove vezane uz kultu

dlanak 4.

dlanak

Clanak

nom obliku

maoijskim izvorima. i

u sa Standardom za Skolske l<njiZnicg, a
idni katalog na mreZi (OPAC) na mre{noj

5.
kulunru i nastavnom planu i programu rf,da

rke, a sadr2i:
vodenja nastave iz predmeta Hrvatskijgzik

nog odjela
, atlase i sl.
J s programom rada Skolske ustanove r

ogije, knji2nidarstva informacijskih znanpsti

bne potrebe i razonodu

se u skladu sa Standardom za Skolske

ove u Skolskoj knjZnici.
nidara obavljaju se u skladu s propisilna
rednjoSkolskog odgoja i obrazovanja.
knji2nidarske poslove i odgojno-obrazovni
u ijavnu djelatnost, strudno usavr5ava4je,
udenicima, suradnju s drugim odgojpo-

ma te profesionannim udruZeniima.

no se profesionalno razvijati iusavr5avpti.
zirano strudno usavr5avanje i individuafno



V. KORISTENJE KNJIZNTCNE GRADE IU ILUGA, RADNO VRIJEME I POISTUPAK
tLt GUBTTKA POSUDENE KN.JtzNtCNEU SLUEAJU oSTEcENJA, UNIS ENJ

GRADE

e lanak
(1) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice ima
zaposlenici Skolske ustanove.

svi udenici, uditelji, strudni suradnici i ogtali

(2) Kori5tenje usluga i programa Skolske knjiZni su besplatni,
(3) Korisnicima Skolske knjiZnice mo2e se izdati
vra6anju knjiZnidne grade.

nska iskaznica koja se koristi pri posudbi i

uz podatke u dlanskoj iskaznici korisnici su
ji2ni6ara.

Clanak

(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani
duZni pravodobno izvijestiti strurinog suradnika k

(1) Ako udenik prelazi u drugu Skolsku ustanov
posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
(2) Ako uditelju, strudnom suraclniku ili drugom
odnos, duZan je vratiti u Skolsku knjiZnicu svu

razrednik je duZan provjeriti je ll u6enik pve

posleniku Skolske ustanove prestaje reldni
rdenu knjiZnidnu gradu.

e lanak
(1) U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo bor
1 1. ovoga Pravilnika.
(2) Korisnici u Skolsku knjiZnicu rre smiju unositi
remeti redovni rad $kolske knjiZnice.
(3) U prostoru Skolske knjiZnice moZe se org

korisnici i druge osobe u skladu s dlan(om

odnosno uredaje 6ijom sr: uporabjom

izirati individualni rad s ucenicima, raOi sa
skupinama udenika i izvannastervne aktivnosti u
Skolskim kurikulumom.

ladu s godiSnjim planom i programoni te

( ) Ako se prostor knjiZnice koristi bez nazodn strudnog suradnika l<njiZnidara, za prostpr i

aktivnost u Skolskoj knjiZnici.opremu knjiZnice odgovoran je uditelj koji odrZav

Clanak
(1) U prostoru Skolske knjiZnice mora biti red i m
(2) Korisnika koji naru5ava red i mir strudni sur
Skolske knjiZnice.

k knjiZnidar je ovlaSten udaljiti iz prostpra

Clanak

(1) KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje strudni suradnik kniiZnidar.

(2) U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posu najvi6e 2 knjige na rok od 30 dana
(3) U vrijeme zimskih i proljetnih praznika udenik rok od 15 dana se moZe produljiti.
(4) Za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada ne posuduje jer se provodi revizija fondq.

Clanak
(1) Referentna zbirka: enciklopedije, priru6nici, rj
vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prosto
prostoru Skolske knjiinice i za vrijeme radnog
(2) lznimno, grada iz stavka 1. ovoga dlanka m

rici, leksikoni, atlasi i knjiZnidna grada vq6e
Skolske knjiZnice, nego se njirna korisli u
ena $kolske knjiZnice.

dogovoru sa strudninr suradnikorn knjiZni6arom
se posuditi uditelju ili strudnom :;uradniku u



Uditelju ili strudnom suradniku posuduju se knjig
odgojno-obrazovnog procesa te u osobne svrhe,
knjiZni6ar.

dlanak
(1) Skolska knjiZnica otvorena je za korisnike
vremenu:
- u jutarnjoj smjeni od 8:30 do 1,4;30 sati

(2) Radno vrijeme $kolske knjiZnice obvezno
na mreZnoj stranici $kolske ustanove.

(3) lznimno je Skolska knjiZnica zatvorena zakori
pedago$ko-animatorskih aktivnosti o demu se ko
(4) Ostali dio radnog vremena strudni suradnik
strudnog usavr5avanja, planiran.ia, programiranj

6lanak
(1) U sludaju promjene radnog vremena Skolske
pravilu najmanje tri dana ranije.
(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja
stranicu Skolske ustanove.

(1) U skladu s proprisima kojima je propisana
prikupljaju i obraduju osobne podatke dlanova i

(2) Za$tifa osobnih podataka provodi se u sklad
je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorij
podataka, tko ima pristup osobnim podacima,
za5tite i na koji na6in provode.

(1) Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu d
o5te6enja, ne smiju trgati pojedine listove, pot

(2) Ako se utvrdi da je korisnik o5tetio knjigu
uporabu ili je knjigu izgubio, dulan je kupiti i

izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe
cijene o5te6ene odnosno izgubljene knjige.

(3) Ako udenik pravodobno ne vrati posudenu k
tome obavje5tava razrednika, a on udenika i/ili

(4) Ako uditelj, strudni suradnik ili drugi zapos
posudenu knjiZnidnu gradu, strud;ni suradnik knii2
ne vrati obavje5tava ravnatelja,

Glanak
(1) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se

Clanak 24.

Clanak

dlanak

knjZqice

u kojepnu
pohr{ne

se mjpre

odnosno druga knjiZnidna grada za potrlbe
r vrijeme posudbe odreduje strudni surarijnik

ki radni dan od ponedjeljka do petkp u
-:

istide na ulaznim vratima Skolske knji2nipe i

ke u vrijeme izvodenja nastave ili u vrij{me
nici pravodobno izvje56uju. i

snrcr pravoooono tzvJescuJu. i

tjiZnidar obavlja strudno-knjiZni6ne poslpve
pripremanja za rad i druge poslove.

knjiZnice korisnici trebaju biti obavijeite4ri u

na ulazna vrata Skolske knji2nir:e i mrefnu

osobnih podataka, Skolske

s opcim aktom Skolske ustanove
podataka koji se obnaduju, rokovi

su primatelji podertaka te koje

ri pravodobno vratiti te duvati od sva(og
ati dijelove knjige, izrezivati slike i slidnq.

vrijeme posudbe na nadin da vi5e nijeiza

rik Skolske ustanove pravodobno ne vr:ati
dar ga obavjeStava o tome, a ako ju ni tqoa

knjigu u zamjenu za oSte6enu odnogno
raviti, duZan je kupiti drugu knjigu u vi$ini

iZnidnu gradu, strudrri suradnik lknjiZnidajr o
itelja/skrbnika.

be Zakona o obveznim odnosima.



(2) Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se

VI. PROSTOR IOPREMA SKOLSKE K

Prostor i veli6ina Skolske knjiZrrice, funkciona

VII. STRUENI NADZOR

namjeStaj, tehnidke karakteristike knjiZnidnih po
provode i realiziraju u skladu sa $tandaroom za

poslovanju.

VIII, ZASTITA, REVIZIJA I OTPIS KNJIZNIENE

(1) U Skolskoj je knjiZnici obvezno
mjere zaStite.

osiguratizaSti

(2) Postupak preventivne i kurativne te admini
za propisanu, inventariziranu i katalogiziranu
pravilnikom kojim je propisana zabtita, revizija i

(3) Obvezna je identifikacija knjiZnidne grade.

Obvezno je osigurati za5titu knjiZnidne grade pra
Skolskoj knjiZnici i izvan nje.

(1) Digitalna grada; izvorna i digitalizirana,
neovla5tenog pristupa, raspadavanja, brisanja,
vaZecim standardima i dobroj praksi upravljanja i

(2) Pohrana, duvanje za5tita i trajna pohrana digi

(1) Strudni nadzor nad radom Skolske knjiZnice
(2) Zupanijska matidna razvojna knjiZnica pru:

tehnickim normama, preporukarna i uputama
obvezama.

Glanak 3
Za5tita knjiZnidne grade u kriznim uvjeti

interventnih mjera zazaltitu grarJe u kriznim uvi

Revizija i otpis knji2ni6ne grade provodi se
izvanredna u skladu s pravilnikorn kojim je propi

knjige Skolske knjiZnice,

Glanak

Glanak

Glanak

Clanak 3

Clanak

Clanak

na druge meijije
se u sklad$ s

30.
cjeline, higijensko-tehni6ki uvjeti, knjiZriidni
t, tehnieka i radunalna oprema odredujuise,
:olske knjiZnice.

ravlja Zupanijska matidna razvojrra knjiZnlca.
struOnro-savjetodavnu pomoc u knjiZni6rlom

RAEE

grade od svakog Stetnog utjeca.ia i provQditi

ivne za5tite kao i priienos
knjiZnidnu gradu provodi
is knjiZnidne grade.

ilnim smje5tajem i ispravnim postupanjerp u

ti informacijskih r;ustava.
Ine grade provodi se u skladu sa strudnim i

sl<e digitalne krrjiZnice te propisarrlim

a provodi se prema planu preventivnih i

ma koji donosi ravnatelj.

va se u primjerenim uvjetima
ijenjanja ili gubitka informacija u

i Stiti lod
skladU s

ili djelomidna iiiili
knjiZnitine grade.

redovita;
na zaStita,

sveobuhvatna
revizija i otpis



PR|JFI-AZNE tZA ODREOBE

Clanak
(1) S odredbama ovoga Pravilnikq trebaju biti u1

(2) Jedan primjerak ovoga pravii4rika istaknut j
;
a

knjiZnici.
vidljivom i dostupnom mjestu u Sk

Clanak
(1) OvAj Pravilnik stupa na snagLl psmoga dana dana objave na oglasnoj ploQi Skole.

Clanak i
llupanjem na snagu ovoga pravif4ika prestaje vi
003-05/08-01 t10, URBROJ: 21Tq-FS-07-08-i od

Pravilnik o radu Skolske knji{rrice
studenoga 2008. godine.

KLASA: 01 1 -04/23-01 /03
URBRQJ: 217 0-1 -7 0-07 -23-1
Rijeka, 20. prosinca2023. godind

Ovaj Pravilnik objavljen je na
na snagu 29. prosinca 2023.

plodi Sko dana21, prosinca 2023. goding, a stu

Kurili6, mag.prim.educ.

7
z
n

oqlasnoi
go0tne

Martin Mihariia.

RIJEKA Ravnateljica:


