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U Rijeci 1. listopada 2015.

Na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne 3$kole BRAJDA (u daljnjem tekstu Skola),
ravnateljica Skole donosi sljedeéu:

PROCEDURU PRACEN]JA NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Pored redovnog odgojno-obrazovnoga rada, Skola pru¥a usluge i naplaéuje prihode
temeljem:
.  organiziranja $kolske kuhinje: marende i rutkovi u produZenom boravku
II.  organiziranja fakultativnih odgojno-obrazovnih programa
I[ll. najma/zakupa Skolskoga prostora i opreme
IV.  prodaje sekundarnih sirovina

Clanak 2.
Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Skole te na¢in i mjere praéenja i naplate
prihoda Skole.

Clanak 3.

1. SKOLSKA KUHINJA
a) Skolska marenda

Na podetku 3k. godine, na prvom roditeljskom sastanku, roditelji se informiraju o
pruzanju usluga $kolske marende i cijeni. Roditelji svojim potpisom potvrduju prihvaéanje
ponude i daju suglasnost da ¢e dijete primati marendu uz obvezu redovitog mjese¢nog pla¢anja.

Razrednici svakog razrednog odjela duzni su do 25. u mjesecu predati u ratunovodstvo
popis utenika koji ¢e koristiti usluge $kolske marende za naredni mjesec.

Ratunovodstvo $kole izvje$¢uje razrednike o visini cijene $kolske marende za odredeni
mjesec (cijena po danu X broj radnih dana u mj.)

Razrednik je duZan predati prikupljen novac za $kolsku marendu u ratunovodstvo $kole
_do 25. u mjesecu za tekuéi mjesec.

b)Emdmnj_hnnalaklmtakj_mbﬂns.jﬁIﬂjaﬂﬂl

Ratunovodstvo Skole, temeljem ugovora o pohadanju PB, izdaje uplatnice u¢enicima
korisnicima usluge produZenoga boravka, koje voditelj PB uru¢uje ucenicima.

Roditelji u¢enika korisnika usluga PB duZni su usluge PB platit u roku naznafenom na
uplatnici. ’



II. FAKULTATIVNI ODGOINQ-OBRAZOVNI PROGRAMI

Ratunovodstvo Skole, temeljem ugovora o pohadanju fakultativnih odgojno-obrazovnih
programa, izdaje uplatnice u€enicima korisnicima usluge, koje razrednici urucuju ucenicima.

Roditelji ufenika korisnika usluga organiziranja fakultativnih odgojno-obrazovnih
programa duZni su usluge platiti u roku nazna¢enom na uplatnici.

1. NAJAM SKOLSKOGA PROSTORA | OPREME

Ratunovodstvo Skole, temeljem ugovora o najmu $kolskoga prostora/opreme, izdaje
raun korisnicima usluge koji su duZni platiti u roku nazna¢enom na ratunu.

IV. PRODAJE SEKUNDARNIH SIROVINA (stari papir. baterije)

Ratunovodstvo Skole, temeljem ugovora s tvrtkom koja otkupljuje sekundarne sirovine,
izdaje ratun po isporuéenoj sekundarnoj sirovini, koji je tvrtka duZna platiti u zakonskom roku.

Clanak 4.

Razrednici vode evidencije o uéenicima korisnicima $kolske marende, a voditelj
ratunovodstva evidencije o naplati usluga iz ¢lanka 1. ove Procedure.

U sluéaju neplaéanja dospjelih potraZivanja pokre¢u se mjere naplate koje obuhvacaju
sljedece:

R.B. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Usmeni kontakti REEE otvorene stavke 5 dana po isteku roka pla¢anja
ratunovodstvo
2.. Pisana opomena ratunovodstvo opomena 10 Qanf;t PEiSELCokA
placanja

3. Pisana opomena sRlunanniichin opomena pred 15 dang po isteku roka
pred ovrhu ovrhu plaéanja

4 DchaneI?)e odlu}ce 0 sl odluka 30 c!ang po isteku roka
prisilnoj naplati pla¢anja

5. z:r}::tanje postupka tajnik ovrha 8 dana nakon odluke o ovrsi

Opomene se ¢uvaju u ratunovodstvu 3kole.

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima
iz ove procedure (u slu¢aju nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih odluka nadleZnih
tijela, zbog nastupanja zastare sukladno vaZe¢im zakonskim propisima, ukoliko potraZivanja
nemaju valjanu pravnu osnovu , u slu¢aju kada iznos potraZivanja obzirom na tro§kove naplate
nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanih zakonom) potraZivanje se moZe djelomi¢no ili u

cijelosti otpisati sukladno odluci ravnatelja.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ée se na web stranicama Skole.
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